Cechy kluczowe

Usystematyzowanie procesu
udzielenia Zamoéwienia
Publicznego zgodnie

z procedurami organizacji

Automatyzacja wypefniania
obligatoryjnych formularzy dla
Urzedu Zaméwien Publicznych
i Urzedu Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich

Kontrola postepu realizacji
procedury

Petne wsparcie prac Komisji
Przetargowych

tatwa aktualizacja przy
zmianach przepisow
i requlaminéw

Wielopoziomowa kontrola
dostepu do dokumentow
i do funkcji systemu

Rejestracja wszelkiej
korespondencji zwigzanej
z udzieleniem Zamowienia
Publicznego

Rozliczenie realizacji Zamoéwien
z podziatem na PAKIETY /
ZADANIA

Dynamicznie definiowane
raporty dla wykonania kazdej
analizy postepowan.

Efektywne mechanizmy
powiadomien, przypomnien
i potwierdzen odbioru informacji.
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KODE - Zamowienia Publiczne

Aplikacja dziatajgca na platformie LOTUS
NOTES/DOMINO przeznaczona jest do
obstugi procesu udzielania ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH z uwzglednieniem
wymogdw Ustawy z dn. 19 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych
opublikowanej w Dz. U. Nr 19 poz. 177

z dn. 19 lutego 2004 r. wraz ze zmianami
z dn. 20 kwietnia 2004 r. w zwigzku

z uzyskaniem przez Rzeczpospolitg Polska
cztonkostwa w Unii Europejskiej (Dz. U.
Nr 96, poz. 959) obowigzujgcymi od

1 maja 2004 r. oraz wewnetrznych
regulaminéw Uzytkownika.

Wspomaga proces udzielenia Zamoéwien
Publicznych poprzez rejestracje i emisje
dokumentéw wymaganych ustawowo
oraz wynikajgcych z wewnetrznych
regulaminéw Uzytkownika.

Jest idealnym narzedziem organizujgcym
prace Sekretarza Komisji Przetargowe;j,
umozliwiajgcym nadzorowanie wielu
postepowan prowadzonych w jednym
czasie.

Podstawowe cechy

Aktualne formularze.

Dostep do aktualnie obowigzujacych
formularzy, tak wymaganych ustawowo
(Urzad Zaméwien Publicznych, Urzad
Oficjalnych Publikacji WspéInot Euro-
pejskich), jak réwniez wynikajacych

z wewnetrznych regulaminéw
Uzytkownika. tatwe uaktualnianie
formularzy.

Szablony dokumentow.

Ujednolicony format dokumentéw

z przygotowanymi szablonymi zawiera-
jacymi wstepnie wypetnione informacje
odcigza Uzytkownika od wypetniania
oczywistych, wprowadzonych na
weczesniejszym etapie udzielania
Zamowienia danych.

Hierarchia dokumentdow.

Drzewo dokumentéw w naturalny
sposdb grupuje powigzane z jednym
Zamowieniem dokumenty. Obstuga
postepowan podzielonych na PAKIETY /
ZADANIA i wymagajacych rejestracji

wielu formularzy nie stanowi zadnego
problemu pozwalajgc osobom zaintere-
sowanym na fatwe wyszukanie
dokumentéw prezentowanych

w poszczegdlnych gateziach -
PAKIETACH. Wiele hierarchicznych
widokdw prezentuje te same grupy
dokumentéw w réznych ujeciach, np.
wszystkie dokumenty dotyczace jednego
postepowania, wszystkie postepowania
zgrupowane wg Sekretarzy, postepo-
wania z danego roku czy tez Zamowienia
realizowane w okreslonym trybie i wiele
innych.

Organizacija i postep realizacji
procesu.

Podziat procedury udzielenia Zamoéwienia
na wiele faz elastycznie dostosowujacy
aplikacje do oczekiwan Uzytkownika.
Proces przygotowania Zamoéwienia moze
by¢ rozbudowany na wiele etapdw.

0d fazy zbierania Zapotrzehowan do
przygotowania Planow Zamowien.
Dokumenty przygotowania poprzedzajg
faze Realizacji zamowienia. Faza
realizacji podzielona jest na etapy

z przypisanymi do nich grupami
dokumentdw, tak obligatoryjnych

z przypomnieniami o konieczno$ci
wypetnienia, jak i opcjonalnych,
ustalonych wewnetrznymi regulaminami.
Postep realizacji prezentowany jest

na widokach, badz na predefiniowanych
raportach lub dynamicznie definiowa-
nych przez uzytkownika analizach.

Wsparcie prac Komisji Przetargowe;j.
Zaproszenia na posiedzenia z potwier-
dzeniami odbioru. Generowanie szablo-
nowych protokotdéw posiedzen z listami
obecnos$ci i podpisami os6b upowaznio-
nych. Automatyzacja przygotowania
dokumentéw ocen i zestawien wg
specyficznych kryteridw dla danego
postepowania. O§wiadczenia cztonkéw
Komisji i Kierownika Zamawiajgcego.
Korespondencja seryjna z Wykonawcami
i Protestujacymi.



Praca z Zaméwieniem przy podziale na
wiele etapdw pozwala w tatwy sposdb
$ledzi¢ postep udzielania Zaméwienia,
az do podpisania Umowy bedace;
wynikiem rozstrzygniecia postepowania
- dokumenty Zaméwien moga zostaé
powigzane z aplikacjg KODE - Rejestr
Umow.

Sledzenie postepu realizacji procedur
moze sie odbywac na dedykowanych
widokach, gdzie prezentowany jest
obecny etap realizacji wraz z informacjg
o stanie ewentualnych protestow
/odwotar/ skarg. Informacje na wido-
kach prezentowane sg zawsze selek-
tywnie, przez co sg czytelne dla
uzytkownikéw aplikacji.

Selektywnie podpowiadane
dokumenty.

Rozbudowane regulaminy wewnetrzne

w potgczeniu z obligatoryjnymi dokumen-
tami moga wymagac rejestracji duzej
liczby dokumentdw, konieczno$é
alternatywnego wyboru jednego z wielu
formularzy wtasciwych dla danego trybu
postepowania, adekwatnych do wartosci
itp. Selektywnie przypisane dokumenty
do danego etapu realizacji pozwalajg na
tatwe wyszukanie potrzebnego doku-
mentu. Dla dokumentdw, ktérych
rejestracja uwarunkowana jest np.
sprecyzowanymi w ustawie kryteriami,
przygotowane zostaly pomocne funkcje
tworzace automatycznie wymagany
rodzaj dokumentu.

Wspomaganie Komisji Przetargowe;.
Wymagane ustawowo Protokoty Prac
Komisji Przetargowej tworzone sg

w aplikacji niejako przy okazji rejestracji
postepowania. Wiasciwa dla danego
trybu Zaméwienia cze$¢ szczegdtowa
Protokotu jest selektywnie podpowiada-
na przez aplikacje. Informacje niezbedne
do wypetnienia formularza Protokotu

sg pobierane z dokumentow rejestrowa-
nych dla danego Zamdwienia i automaty-
cznie wstawiane do odpowiednich
rubryk. Formularze te sa przygotowane
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zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
wymogami i bezposrednio z aplikacji
moga by¢ emitowane np. do Urzedu
Zamowien Publicznych.

Cztonkowie Komisji majg tatwy dostep
do wszystkich dokumentéw postepo-
wania. Dzieki prostym w uzyciu
funkcjom skanowania dokumentéw
papierowych i przekazywania bezposred-
nio do aplikacji informacji otrzymanej
pocztg elektroniczng cato§¢ dokumenta-
cji postepowania jest wspotdzielona
przez wszystkich cztonkdéw Komisji
Przetargowej. Powiadomienia

i potwierdzenia pozwalajg na sprawna

i terminowa prace Komisji.

Selektywny dostep do informacji
zawartych w dokumentaciji
postepowania.

Znalezienie w krétkim czasie informaciji
dotyczacej danego postepowania wraz
z zabezpieczeniem informaciji przed
niepowotanym dostepem czy tez
przypadkowa modyfikacjg stanowiag
fundamenty aplikacji. Kazda z os6b
zainteresowanych ma dostep tylko do
przeznaczonych dla niej dokumentéw.
Tylko osoby uprawnione mogg modyfi-
kowac zawarto$¢ formularzy czy tez je
emitowac (drukowac, wystac faksem
lub pocztg elektroniczng).

Wyszukiwanie informacji.
Znalezienie informacji nie stanowi
najmniejszego problemu nawet przez
osoby nadzorujgce wiele postepowan.
Poczawszy od wyszukiwania doku-
mentow prezentowanych na jednym

z kilkudziesieciu widokéw grupujgcych
je wg réznorakich kryteriow, poprzez
szybkie wyszukiwanie wg gtéwnej
kategorii widoku, wyszukiwanie
dowolnego tekstu prezentowanego na
widoku dokumentow, do wyszukania
dowolnego tekstu zawartego

w dokumencie.

Korespondencja z Wykonawcami.
Rejestr Wykonawcow jest rowniez
swoistg, selektywng w obrebie Pakietu
danego Zamoéwienia, liste adresowa.
Jest ona wykorzystywana na wielu
etapach procedury udzielenia
ZamoOwienia umozliwiajgc automatyczng
generacjg korespondencji do poszcze-
gdlnych Wykonawcow. Dokumenty
korespondencji moga by¢ generowane
zgodnie z przyjetymi wzorami

(np. okreslonymi przez wewnetrzne
regulaminy Uzytkownika), beda
tworzone, jako jednorazowe pisma.
Dokumenty korespondencji przechowuja
m.in. informacje o potwierdzeniach
odbioru przez adresatow. Tak przygo-
towanie korespondencji do poszcze-
gdlnych Wykonawcow, jak i ich emisja
$g zautomatyzowane.
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Rejestr Wykonawcow.

Zawiera dane rejestrowe i adresowe
Wykonawcdw, tak wystepujacych
samodzielnie, jak i zgrupowanych

w konsorcja. Odnotowane sg w nim
rowniez, w zaleznosci od trybu
postepowania i fazy realizacji procedury,
pomocnicze informacje o terminach
negocjacji czy tez czasy ztozenia ofert
do konkretnych PAKIETOW. Pozwala

to na automatyczne przypisanie grupy
Wykonawcow do konkretnego PAKIETU /
ZADANIA. Dzigki tak skonstruowanemu
Rejestrowi Wykonawcow zaréwno
obstuga spotkan i korespondenciji

z Wykonawcami, jak i dokumentow
dotyczacych wniesienia, zwrotu czy tez
przepadku wadiéw jest w znaczacym
stopniu zautomatyzowana.

Wielowariantowa emisja
dokumentow.

Zaleznie od potrzeb regulaminowych,
dokument postepowania moze posiadac
rdzne formy emisyjne: w odrebny sposéb
prezentowany jest dla BZP, inaczej dla
DzUUE, a w jeszcze innej formie moze
by¢ dostarczany dla np. Zarzadu firmy.
Mozliwos¢ stosowania wielu wariantéw
tego samego formularza (np. wymuszo-
nych aktualizacjg obowigzujgcych
przepiséw prawa) pozwala na
réwnolegte prowadzenie postepowac
przy zachowaniu wiasciwych dla danego
postepowania wersji formularzy.

Elastyczne formularze.

Dokumenty aplikacji zawierajg m.in.
osadzone obiekty Worda, ktére stanowig
formularze odpowiadajgce wymogom
ustawowym i regulaminowym.
Informacje w tych formularzach
pobierane sg automatycznie z pél
dokumentu KODE. Dzigki zastosowaniu
takiego rozwigzania Uzytkownik moze
(jezeli zajdzie potrzeba modyfikacji tego
co zostato umieszczone w szablonie
formularza), korzystajac z edytora
tekstow, swobodnie ksztattowac
zawarto$¢ i wyglad dokumentow.
Informacje przekazywane pomiedzy
poszczego6lnymi dokumentami procedury
udzielenia Zamowienia automatycznie
sg przenoszone do kolejnych formularzy
Worda. Formularz taki jest osadzony

w dokumencie aplikacji, a przez to jest
dostepny dla wszystkich oséb upraw-
nionych i jednoczesnie chroniony przed
przypadkowymi zmianami wg uprawnien
do dokumentu. Tylko Uzytkownicy
mogacy edytowac dany dokument moga
rowniez efektywnie zmienia¢ zawarto$¢
formularza Worda. Pozostali, ktérzy maja
uprawnienia do przegladania danych nie
majg mozliwo$ci dokonania zmian

w osadzonym formularzu - ewentualne
zmiany w formularzu nie sg zapisywane
w dokumencie.

Analizy zgromadzonych danych.
Majac zarejestrowane w aplikacji
dokumenty zwigzane z postepowaniami
mozna na ich podstawie dokonywaé
wielu analiz. Podstawowe zestawienia
to rézne widoki dokumentdw, w tym
widoki z kolumnami sumujgcymi liczby
dokumentéw spetniajgcych zadane
kryterium, badz wartos$ci z pél
dokumentdéw. Inny rodzaj analiz to
zestawienie wyszukanych dokumentow
wg dynamicznie okreslanych kryteriow.
Kazdy z Uzytkownikéw ma do dyspozycii
swoje prywatne foldery, w ktérych moze
umieszcza¢ dokumenty: recznie, badz
przez mechanizm wyszukiwania.
Zestawy tak przygotowanych
dokumentéw moga by¢ zapisane

w postaci kolekcji z mozliwoscia
udostepnienia ich innym uzytkownikom.
Kolekcje dokumentow stanowig baze do
generowania raportow na wyselek-
cjonowanej grupie dokumentow,

CO znacznie przyspiesza czas
przygotowania analiz oraz poprawia
czytelno$¢ raportow.

Podreczne narzedzie dla Sekretarza
Komisiji Przetargowe;j.

Obstuga postepowania moze pociggac
za sobg konieczno$¢ rejestraciji wielu
dokumentéw. Organizacja prac Komisji
Przetargowej wymaga tatwej komunika-
cji pomiedzy jej cztonkami, sprawnego
dokumentowania posiedzen, przygoto-
wywania dokumentéw wewnetrznych.
Pytania czy tez protesty /odwotania/
skargi Wykonawcéw wymagaja
utworzenia wielu pism z odpowiedziami /
informacjami. Znakomita wiekszo$¢ tych
obowigzkéw spada na Sekretarza Komisji
Przetargowej. We wszystkich powyz-
szych zagadnieniach aplikacja wydajnie
wspomaga prace Sekretarza:
powiadomienia do cztonkéw Komisji
Przetargowej wraz z potwierdzeniami ich
odbioru, Protokoty Komisji (tak wyma-
gane ustawowo, jak i robocze z posie-
dzen), rejestracja korespondenc;ji od
Wykonawcow, przygotowanie i emisja
pism do Wykonawcow, to tylko kilka



z funkcji utatwiajgcych prace. Nawet
przy prowadzeniu réwnolegtym wielu
postepowan, Sekretarz w fatwy sposob
moze dotrze¢ do poszukiwanej infor-
macji, mie¢ biezacy przeglad stopnia
zaawansowania procedur. Dzigki
hierarchicznemu przyporzadkowaniu
dokumentéw nawet wielokrotne zmiany
trybu postepowania dla poszczegdlnych
PAKIETOW nie stanowig zadnej
przeszkody w prowadzeniu postepowan.

Rozliczenie zamowienia.

Zakonczenie procedury udzielenia
zamowienia publicznego nie oznacza
korica pracy z modutem. Dzieki przygo-
towanym funkcjom wspierajgcym
rozliczenie zamowienia, mozna na
biezgco, wprowadzajgc informacje
rozrachunkowe, $ledzi¢ realizacje
zamowienia przez poszczegolnych
Wykonawcow. Dedykowane rozlicze-
niom funkcje automatyzujg przygotowa-

nie analiz dla poszczegéinych PAKIETOW.

Standardowe funkcje raportujgce
umozliwiajg fatwe przygotowanie,
dostosowanych do oczekiwan
Uzytkownika raportow, rowniez

w postaci graficznej. Mozliwe jest
rowniez aktywowanie ostrzezen

(np. o przekroczeniu termindw lub
zaplanowanych wydatkéw) dostarcza-
nych do odpowiedzialnych za dany
kontrakt osab.

Wymagania systemowe
KODE pracuje na nastepujacych platfor-

mach systemowych przeznaczonych dla

srodowiska Lotus Notes / Domino:

® Serwery
Windows NT, 2000, 2003, Linux
(SuSE, RedHat), IBM-AIX, IBM-
08/400, SUN Solaris

® Klienci
Windows 95/98/Me/2000/XP.
Mac 0S 9.x 10.x

Szczegotowych informagciji udziela:
Janusz M. Zaleski, tel. 032 207 99 38,
zp@login.com.pl

LOGIN 40-238 Katowice, ul. C

www. login.com.pl

KODE - Zamowienia Publiczne
w POtUDNIOWYM KONCERNIE ENERGETYCZNYM SA

W roku 2003 w PKE SA, réwnolegle z pracami majgcymi na celu stworzenie
wewnetrznych aktéw prawnych regulujigcych w oparciu o przepisy pzp
procedury udzielania zamdéwien publicznych, podjeto prace zwigzane
z opracowaniem i wdrozeniem narzedzia informatycznego do obstugi procesu
udzielania zamowien publicznych.

Poczatkowo aplikacja KODE Zaméwienia Publiczne obejmowata wybrane
najistotniejsze elementy postepowan objetych procedurami zamodwien
publicznych. Po potwierdzeniu jej przydatnosci i funkcjonalnosci w latach 2003
2005 aplikacja bytfa rozbudowywana i modyfikowana zgodnie ze zmieniajgcymi
sie przepisami pzp oraz oczekiwaniami i wymogami uZytkownika. W grudniu
2005 r. aplikacja KODE - Zaméwienia Publiczne zostata oficjalnie wdrozZona jako
informatyczne narzedzie wspomagajgce procedury udzielania zamdéwien
publicznych w PKE SA.

W ocenie uzytkownika PKE SA aplikacia KODE Zaméwienia Publiczne
umoZliwia prawidfowe usystematyzowanie procesu udzielania zamdéwien
publicznych zgodnie z aktualnymi przepisami ustawy Prawo zamdéwien
publicznych oraz wewnetrznych regulaminéw. Poprzez wielopoziomowa kontrole
dokumentdw i funkcji systemu jest mozliwe monitorowanie stanu zawansowania
i analiza poszczegdinych etapéw prowadzonych postepowan. Osoby biorgce
udziat w pracach komisji przetargowych majg mozliwos¢ tatwej komunikacji oraz
dostepu do dokumentacji postepowania. Dokumentacja postepowan jest
wykonywana w sposéb ujednolicony. Aplikacja umozliwia efektywne
planowanie zaméwien, ktére w PKE SA jest procesem ztoZonym
i wieloetapowym ze wzgledu na koniecznos¢ uwzglednienia w planach zatozen
strategii rozwoju spotki, mozliwosci budzetowych, cykli remontowych urzgdzen
i wielu innych elementéw. Aplikacja pozwala ponadto na sporzgdzanie
dokumentdw sprawozdan zaréwno dla Urzedu Zaméwien Publicznych, jak i na
potrzeby wewnetrzne spétki. Bardzo istotng cechg aplikacji, decydujacg o jej
wysokiej przydatnosci w dalszej perspektywie czasu, jest jej elastycznosé
w zakresie mozliwosci dokonywania aktualizacji i modyfikacji wynikajgcych
m. in. z nowelizacji prawa, zmian w Sstrukturach organizacyjnych oraz
indywidualnych wymagan uzytkownika.

Krzysztof Pigtek Kierownik Wydziatu Uméw i Zaméwien PKE SA

Wymagania dla modutu.

Zamowienia Publiczne sg modutem aplikacji KODE - Profesjonalny System
Zarzadzajacy Informacja, Procesami Pracy i Wiedza.

Jadro aplikacji jest niezbedne dla funkcjonowania modutu wyspecjalizowanego na
obstuge procesu udzielania Zamdwien Publicznych. Dzieki temu dla Uzytkownika
udostepnionych jest wiele funkcji pomocniczych bedacych sktadnikami jadra, np.

kopiowanie, tworzenie nowych wersji, akceptacja, zatwierdzanie czy tez rozbudowana

emisja dokumentéw. \Wprowadzenie proceséw automatyzujacych przetwarzanie
dokumentdw jest naturalng konsekwencjg wbudowania do jgdra aplikacji funkcji
sterujgcych przeptywem dokumentéw.

Dla wykorzystania peinej funkcjonalnosci aplikaciji niezbedny jest edytor tekstow

MS Word, ktory jest wykorzystywany do obstugi obiektow osadzonych
w dokumentach Lotus Notes.

KODE jest znakiem handlowym Login Sp. z 0.0. Nazwy innych firm, produktéw lub ustug mogg by¢ znakiem handlowym innych firm.



